YAŞAR ÜNİVERSİTESİ MİMARLIK FAKÜLTESİ
STAJ KILAVUZU

Mimarlık Fakültesi öğrencileri ‘Yaşar Üniversitesi Staj Yönergesi’ne göre staj yapmakla yükümlüdürler. 

Staj süresi her bir staj için 20 işgünüdür. Stajlar, şantiye ve büro stajı olmak üzere iki adettir. Aynı yaz dönemi içinde iki staj arka arkaya yapılamaz. 
Staj süreci sonunda Staj Komisyonu’nca yapılan değerlendirmede başarısız olan öğrenci, bir sonraki dönemlerde stajı tekrar yapma hakkına sahiptir. Ancak;  öğrenci bu staj tekrarlarında da başarılı olamazsa mezuniyet belgesi alamaz.
Eğitim- öğretim dönemi içinde staj yapılamamaktadır. Mezun durumundaki öğrenciler için ayrıca karar alınacaktır.

1. BÖLÜM:

Staj sürecinde öğrencinin takip edeceği yol
1. Güz yarıyılından itibaren, 2. bölümde belirtilen özelliklere sahip bir staj yeri araştırması yapılacak,

2. Öğrencinin staj yapmak için tercih ettiği firma, öğrenciden staj yapmaya zorunlu olduğuna dair bir belge talep ederse; öğrenci Staj Zorunluluk Belgesi’ni internet sitesinden indirecek ve Bölüm Başkanlığı’na onaylatarak, firmaya iletecektir.

(Staj yapacağı firma tarafından istenmedikçe öğrencilerin, Staj Zorunluluk Belgesi almaları gerekmez).

3. Öğrenci, Staj Kabul Belgesi’ni (2 nüsha) doldurarak staj yapmak istediği firmanın yetkilisine (büro stajı için yetkili mimar, şantiye stajı için yetkili mimar veya mühendis) imzalatarak Staj Komisyonu’na onaylatacaktır. Staj yeri, komisyon tarafından onaylanmayan öğrenciler başka bir staj yeri araştıracaktır. Staj yapılacak yer için onay işlemi, Haziran ayının ikinci haftasının son iş gününe kadar tamamlanmalıdır.

4. Öğrenci Staj Komisyonu onayı sonrasında, Yaşar Üniversitesi tarafından staj süresince sigorta primi yatırılabilmesi için, Zorunlu Stajyer Öğrenci Başvuru Formu’nu (üniversite internet sitesinin İnsan Kaynakları sayfasında yer almaktadır) doldurarak İnsan Kaynaklarına götürecektir.
5. Öğrenci, Staj Değerlendirme Formu ve Staj Raporu’nu internet sitesinden indirecek;

a) Staj değerlendirme formu; staj süresinin sonunda; GİZLİDİR ifadesinin, firma yetkilisinin imza ve kaşesinin yer alacağı kapalı bir zarfta (öğrencilerin bu zarfı açmaları yasaktır) öğrenci aracılığıyla staj komisyonuna teslim edilecektir veya staj yapılan firmanın yetkilisi tarafından iadeli- taahhütlü olarak Bölüm Başkanlığı’na posta yoluyla gönderilecektir.

b) Staj Raporu; staj süreci içerisinde günlük olarak takibi yapılan, katılımda bulunulan işlerin görsel malzemeyle desteklenerek, detaylı olarak sunulduğu rapordur. Bu rapordaki her şey (günlük takip edilen işler, çizim ve görseller) internet sitesinde verilen staj raporu formatında olmalıdır.
6. Staj süresince düzenli olarak iş takibi yapılacak, yapılan işler günlük olarak staj raporuna işlenecektir. 

7. Bir sonraki akademik yılın ders kaydı esnasında, staj raporu ve staj değerlendirme formu öğrenciler tarafından, ilgili staj komisyonu üyesine teslim edilecektir. Staj raporu CD olarak da teslim edilecektir. 

8. Staj raporu Türkçe veya İngilizce olarak bilgisayar ortamında yazılacaktır. 
9. Staj komisyonun yapacağı değerlendirme sonucu, öğrencinin stajda başarılı veya başarısız olduğu ilan edilecektir. Herhangi bir notlama yapılmayacaktır.

10. Başarısız öğrenciler stajlarını tekrarlayacaktır.

11. Aşağıda belirtilen ve staj başvurusu sırasında öğrencinin temin etmesi gereken belgelerden,

Staj Zorunluluk Belgesi
Staj Kabul Belgesi
Staj Değerlendirme Formu
Staj Raporu’nun Formatı, Yaşar Üniversitesi internet sitesinde, Mimarlık Fakültesi duyurular kısmında yer almaktadır.
2. BÖLÜM: 

Staj Dönemleri ve Niteliği
Mimarlık fakültesi öğrencilerinden 4.yarıyılını bitirenler Şantiye stajını yapacaktır. Şantiye stajını başarıyla tamamlamış olanlar ise 6.yarıyılın sonunda büro stajı yapabilirler.

Şantiye Stajı

Mimarlık Fakültesi öğrencilerinden 4.yarıyılını tamamlamış olanlar, Mimarlar/İç mimarlar Odası tarafından denetlenen bürolar tarafından yapılan, mimari eser niteliği taşıyan şantiyelerde minimum 20 iş günü boyunca staj yapmaları zorunludur. 

Mimarlık Bölümü öğrencilerinin staj yapacağı bina kaba yapı aşamasında olmalıdır. Öğrenci; temel yapımı, karkas sistem yapımı, demir montajı, beton dökülmesi, duvar örülmesi, çatı v.b.işleri takip edebilmelidir. Öğrenci, kaba yapı sürecinin tümünü sırasıyla takip ederek staj raporunda tanımlamalıdır.
İç Mimarlık Bölümü öğrencilerinin staj yapacağı binada kaba yapı aşaması tamamlanmış ve ince yapı aşaması başlamış olmalıdır. Öğrenci; ince sıva, seramik, alçıpan, mobilya v.b. işleri takip edebilmelidir. Öğrenci, ince yapı sürecinin tümünü sırasıyla takip ederek staj raporunda tanımlamalıdır.
20 iş günü boyunca öğrenci, bünyesinde staj yapacağı firmanın farklı inşaatlarında bulunarak farklı aşamaları ve detayları görebilir. 

Öğrenci, şantiye stajında takip ettiği işleri staj defterine aktarırken, mutlaka bu işlerin teknik tariflerini yapmalı, görsel malzemeyle (fotoğraf, eskiz v.s.) de desteklemelidir. (Sözel ve görsel anlatım birlikte yer almalıdır). İmalat süreçlerinin izlendiği, farklı aşamalarda renkli fotoğraf çekilerek belgelenmelidir. Bu fotoğraflar numaralandırılmalı ve altlarında açıklamaları olmalıdır. 
Öğrencinin stajı final sınavlarının bitimiyle, bir sonraki akademik yılın başlangıç tarihi arasındaki tarihlerde yapılmalıdır.
Büro Stajı
Mimarlık Fakültesi öğrencilerinden 6.yarıyılını tamamlamış olanların, Mimarlar/İç mimarlar Odası tarafından denetlenen bürolarda minimum 20 iş günü boyunca büro stajı yapmaları zorunludur. Staj yapılacak işyerindeki şirket yöneticisi veya sorumlu mimar/iç mimar; en az 5 yıldır bu meslekte fiilen çalışıyor olmalıdır.
Öğrenci, staj süresini kendisi için en verimli şekilde geçirmeli; staj sonunda, mimarlık/ iç mimarlık eğitimi süresince elde ettiği teorik bilgileri kullanarak, bu bilgileri uygulayabilme yetisine sahip olmalıdır.
Öğrenci, staj süresince mimari avan ve uygulama projelerinin (iç mimarlık bölümü öğrencileri, iç mekân tasarım ve uygulama projeleri ile proje detaylarının) tasarım ve çizim aşamalarında yer almalı ve bu aşamalara katkıda bulunmalıdır.
Öğrenci, yaptığı veya izlediği işleri staj defterine sözlü olarak anlatmalı, görsel öğelerle (çizim, tablo vb.) desteklemelidir. Ancak eklenen bu çizimlerin boyutu en fazla A4 formatında olmalıdır (gerekli durumlarda A3 formatı katlanmalı, A3 formatından daha büyük çizim konmamalıdır). Autocad, 3Dmax, ArchiCAD, Photoshop gibi programlarla hazırlanmış çizimler CD ve DVD’de PDF formatında, staj defterinin arkasına eklenmiş bir zarf içerisinde, üzerinde ad- soyad ve dönem bilgilerini belirtilerek teslim edilecektir. 
Staj Raporunda her bir güne en az bir sayfa yer ayrılmalı, ihtiyaca göre sayı arttırılmalı, sayfalar büro stajı için yetkili mimar/iç Mimar tarafından, şantiye stajı için yetkili mimar/mühendis tarafından kaşelenerek imzalanmalı ve staj raporu tüm sayfalar spiral cilt yapılarak teslim edilmelidir.
